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はじめに 

01 

平素は格別のご高配を賜り誠にありがとうございます。 

日頃の学会運営・大会開催に際し、会員の皆様を始め臨床検査に携わる全ての関

係者様の多大なご協力ご支援に厚く感謝を申し上げます。 

 

本マニュアルでは会員マイページより「演題登録」の行うための使用方法を解説いた

します。 

これにより演題登録の利便性が向上し、皆様の学会活動にお役立て出来れば幸いで

す。 

＜推奨・対応ブラウザ＞ 

●Google Chrome      ●Safari   

●Microsoft Edge     ●Firefox  

※上記は全て最新バージョンのみです。 

●Internet Explorer Ver.11～  

  ※古いバージョンの IE は Microsoft のサポートが打ち切られているため 



募集要項の確認 

  

  

①学会 HP【http://www.jscla.com/】にアクセス 

「演題登録はこちら▶」をクリック 

こちらより演題種類・登録方法のご確認を

お願い致します。 

※会員登録が必要な場合がございます。 

 

こちらより各種お手続きが行えます。 

 ・会員ログイン 

 ・新規入会登録 

 ・演題 Word 書類 

 ・COI 申請 など 

 

②募集要項の確認・各種手続きをご確認下さい 
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ログイン 

●ログイン ID・パスワードを入力し「ログイン」ボタンをクリックして下さい。 

●初期ログイン ID・パスワードは学会事務局にて設定しております。 

●ログイン ID・パスワードがご不明の場合は学会事務局までお問い合わせ下さい。 

●新規入会の場合、入会年度年会費のご納入の確認が取れ次第、入会完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

①新規入会・ログインページへ移動 

②ログイン 
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マイページ 

 

 

 

①基本情報：ご登録情報の確認・変更が行えます。 

       メールでの各種通知、学会誌・抄録集の発送先を登録下さい。 

②演題：募集要項の確認・演題登録はこちらから行います。 

③お支払い：年会費のお支払いが行えます。 

         年会費の未納がある場合、学会誌・抄録集が発送されません。 

④大会情報：大会情報が閲覧できます。 

マイページより、各種登録・変更が行えます。 

必ずご確認をお願いいたします。 
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募集要項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

①演題＞募集要項 または 演題登録・

②こちらのページより募集要項の確認 

演題募集期間・登録方法・注意事項

などが記載しています。 

必ずご確認をお願いいたします。 
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こちらをクリックし 

演題登録ページへ移動します。 



演題登録 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①演題＞新規演題登録をクリック 

②新規演題登録ページ＞上部 

筆頭演者・共同演者の登録方法 

 
●手順 1 筆頭演者情報 

筆頭演者情報をご確認ください。 

マイページの基本情報が反映されています。 

間違いがある場合、訂正をお願いします。 

（マイページ＞基本情報 も訂正して下さい） 
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●手順 2 所属機関の追加 

（1）筆頭演者の所属機関はこちら 

※所属機関番号は「1」にチェックして下さい。 

 

（2）筆頭演者の所属機関((1)以外)と 

共同演者の所属機関を全て入力して下さい。 

※所属先を追加 をクリックで、 

所属先機関名入力欄が追加できます。 

    この番号で登録した所属は 

所属機関番号とリンクしています。   

  

（所属機関名 2＝所属機関番号 2 となります） 

 

（3）筆頭演者の所属機関を追加する場合、 

該当する所属機関番号にチェックして下さい。 

 



演題登録 

注）旧字体などの登録があるため見つけづらい場合がございます。 

※「齋藤」さん検索の場合   〇齋藤  ×斉藤  ×斎藤 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜共同演者が正会員の場合＞ 

検索欄表示より、該当者の検索が行えます。 

 

該当者選択後「会員番号」「姓名」「所属先」が自動入力されます。 

＜共同演者が正会員の場合＞ 

「姓名」の入力をお願い致します。 

 

●手順 3 共同演者情報 

共同演者の情報を入力して下さい 

※共同演者の所属機関は、手順 2 で入力した所属機関の中に該当する所属機関番号にチェッ

クして下さい。 

※共同演者が複数いる場合、「共同演者を追加」をクリックすると入力欄が追加されます。 

 

※演題投稿確認ページでは 

所属先の表示がされません。 

必ず保存・投稿後に 

登録演題一覧＞抄録用 PDF 

（11 ページ）にてご確認下さい。 
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演題登録 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③新規演題登録ページ＞中部 

●演題区分・演題カテゴリ 

該当する項目を選択して下さい。 

●演題名 

演題名は 50 文字以内 

●本文 

演題区分により文字数制限が変わります。 

 

●図・表 

こちらより図・表の挿入が行えます。 

※図・表 1 点を 200 字と計算して下さい。 

 

＜注意事項＞ 

●本文は「目的」「方法」「結果」「考察」の順に項目立てて記述して下さい。 

●演題名・本文にＷｏｒｄで作成した文章をコピーして貼り付けた場合、装飾が解除されます。 

  装飾が必要な場合、システム内にて装飾を行ってください。 

●本文を改行する際は 「Shift」+「Enter」 キー を押してください。 

●図・表は抄録集掲載時に白黒となりますのでご注意下さい。 

●図・表は 1 点 200 文字に換算。１点のみで 1 ファイル 2MB 以内でお願いします。 

●ファイル形式は GIF・JPEG 形式のみ可能です 

●パワーポイントで図を作成した場合、ファイル保存形式は「JPEG ファイル交換形式」を選択して下さい。 

●保存後は必ず、登録演題一覧の抄録用 PDF で内容を確認してください。 

＜文字数＞ 

一般演題：800 文字 

特別講演・メモリアル講演・教育講演・シンポジウム・ＲＣＰＣ・各種セミナー：1200 文字 
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演題登録 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④新規演題登録ページ＞下部 

●ＣＯＩ申告 

該当する項目に入力をお願いいたします 

 

※学術集会におけるＣＯＩ開示について 

企業セミナー（ランチョン/サテライト/機器試薬）・技術

セミナー・RCPC を除く、一般演題、講演企画（特別講

演、教育講演、シンポジウム、モーニング等）の全ての

発表に COI 開示を義務付けます。 

開示対象者は筆頭発表者と発表責任者です。各々

申告してください。 

●キーワード 

ご希望のキーワードを 3 つ入力が可能です。 

必ず入力をお願い致します。 

●保存・投稿 

保存：演題を一時保存されます（未投稿） 

投稿：演題を投稿します 

    「投稿」→確認画面の「投稿確定」 

をクリックで投稿完了となります 

 

※必須項目が未入力の場合、 

保存・投稿が出来ませんのでご注意ください。 
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＜利益相反（COI）について＞ 

発表時に COI 情報を開示していただきます。本ペー

ジでの自己申告のほかに当日、発表スライドの最初

に、該当する COI スライドを提示してください。 

※COI スライドや COI 細則は学会 HP に掲載されて

います。  http://www.jscla.com/coi-2 

 



演題登録 

⑥「投稿」をクリックした場合 

  

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

⑤「保存」をクリックした場合 

演題＞登録演題一覧 に保存されます。 

未投稿の状態ですので、ご注意下さい。 

 

詳細：登録している演題の内容を確認できます 

編集：演題の修正・投稿が行えます 

     演題募集期間中は何度でも編集可能です 

削除：一覧から削除されます 

抄録用 PDF：抄録集掲載形式の書面で 

演題の確認が出来ます。 

投稿確認画面が表示されます。 

 

戻る：編集画面へ移動 

投稿確定：演題投稿が完了します。 

 

※「投稿確定」ボタンを押すと、筆頭演者に 

  「演題登録受付お知らせ」メールが配信されます。 

携帯のメールアドレスを連絡先に指定している方は、

事前に受信制限を外しておいてください。 

 

 

 

 

演題＞登録演題一覧 に保存されます。 

 

 

詳細：登録している演題の内容を確認できます 

編集：演題の修正が行えます 

     演題募集期間中は何度でも修正可能 

抄録用 PDF：抄録集掲載形式の書面で 

演題の確認が出来ます。 

※削除はできません。 
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演題登録 
 

 

 

 

  

 

⑦抄録用 PDF 
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抄録用 PDF は下記の順に反映されます。 

 

演題番号 

演題名 

〇筆頭演者所属機関番号、共同演者所属機関番号 

所属機関番号所属機関名、所属機関番号所属機関名 

                             

本文 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録した図・表 

 

※一般演題ではページを 1/2 に分けて 

掲載いたします。（右記） 

※抄録確認画面には 

キーワードは表示されません 

抄録にて筆頭演者・共同演者の確認を必ずお願い致します。 

 
※上記：筆頭演者・共同演者の氏名に上付きで所属機関番号が記載してあります。 

下記：所属機関番号と所属機関名が記載してあります。 

※こちらの内容で抄録集が作成されますので、所属名や表示の仕方など、よくご確認ください。 



採択・日程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

①採択通知メール 

演題を投稿すると、大会事務局が査読・採択を行います。 

 

採択が完了すると、右記の様なメールが届きます。 

②発表日時に通知について 

発表日時が決定次第、登録されたメー

ル宛に連絡いたします。 

 

また、マイページの TOP 画面にも演題発

表日時が表示されます。 

ご確認をお願い致します 

（目安：大会 3～４か月前） 
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